附件：
上海工程技术大学教职工请假申请表
	所在部门
	

	工    号
	
	姓  名
	

	现任职务
	
	现任职称
	

	联系电话（手机）
	

	请假类型
	□事假  □婚假  □丧假  □育儿假  □其它        

	请假理由
	                             申请人签名：

                                     年  月  日

	申请假期      起止时间
	      年   月   日 至     年   月   日 

	所在部门
意  见
	负责人签名：           

（盖公章）                  年  月  日

	人事处
意  见
	负责人签名：           

（盖公章）                  年  月  日



