上海工程技术大学教职工考勤汇总表
部  门：                                                                                              2023年    月

	项目

姓名
	病 假

起止日期
	事 假

起止日期
	进修学习/挂职/借调
起止日期
	丧 假

起止日期
	公 假

起止日期
	旷 工
起止日期
	产 假/陪产假
起止日期
	婚 假

起止日期
	起止日期
	合计天数
	备 注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：1、本表一式二份，一份本部门留存，一份交人事处备查。  

2、当月缺勤，请附相关证明。   

3、每月3日前上报上月考勤汇总表 。 
                                                          负责人             考勤员              2023年     月    日 
上海工程技术大学教职工考勤汇总表（人才派遣）
部  门：                                                                                       2023年  月

	项目

姓名
	病 假

起止日期
	事 假

起止日期
	进修学习/挂职/借调
起止日期
	丧 假

起止日期
	公 假

起止日期
	旷 工

起止日期
	产 假/陪产假
起止日期
	婚 假

起止日期
	起止日期
	合计天数
	备 注


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：1、本表一式二份，一份本部门留存，一份交人事处备查。  

2、当月缺勤，请附相关证明。   

3、每月3日前上报上月考勤汇总表 。 
                                                          负责人             考勤员              2023年     月    日         

上海工程技术大学教职工考勤汇总表（临时聘用）
部  门：                                                                                              2023年    月

	项目

姓名
	病 假

起止日期
	事 假

起止日期
	进修学习/挂职/借调
起止日期
	丧 假

起止日期
	公 假

起止日期
	旷 工

起止日期
	产 假/陪产假
起止日期
	婚 假

起止日期
	起止日期
	合计天数
	备 注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：1、本表一式二份，一份本部门留存，一份交人事处备查。  

2、当月缺勤，请附相关证明。   

3、每月3日前上报上月考勤汇总表 。 
                                                          负责人             考勤员              2023年     月    日         
